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1、 [bookmark: _Toc474426666]账户注册
1） 进入四川省医学会专家及会员服务管理系统http://hy.sma.org.cn:81。
2） 点击首页【注册用户】按钮。
[image: ]
3） 选择【个人用户注册】
[image: ]
4） 填写完整注册信息，点击【注册】>【获取验证码】，系统为注册的手机号码发送一条短信验证码，填写验证码后点击【确定】即可注册成功。
[image: ]
[bookmark: _2._登录系统][bookmark: _Toc474426667]2.登录系统
1） 进入四川省医学会专家及会员服务管理系统http://hy.sma.org.cn:81。
2） 在登录用户框中，输入账号、密码、4位验证码，点击登录按钮。如果没有账户，请根据提示自行注册账号并在系统内完成认证。
[image: ]
[bookmark: _Toc474426668]3.填写专业学术组织推荐表
[bookmark: _市州医学会或省直单位推荐人员][bookmark: _Toc474426669]各市（州）、科学城医学会或省直单位推荐人员或关联信息成功后的常委推荐人员
1）	在左侧导航中，点击【推荐管理】>【推荐表管理】>【个人推荐表管理】，进入下页面。
	[image: ]
	
	2）		选择需要填写的专业学术组织并点击【填写】按钮。
	[image: ]
3）		若出现以下页面，则说明填写的组织推荐表的条件不足。
		a.若不是四川省医学会专科高级会员，需要先成为四川省医学会专科高级会员。
		b.若单位不是四川省医学会单位会员，则需要单位成为四川省医学会单位会员。
[bookmark: _GoBack]	[image: ]

4） 若满足专业学术组织推荐表填写条件，则会出现以下页面[image: ]
	5）		专业学术组织推荐表填写分为两步，基本信息、其他信息。完成当前页填写后，点击【下一步】按钮继续填写，直到全部信息填写完成后，点击【保存】按钮。带*为必填项，不填写时无法进入下一步。[image: ]
a.基本信息页面会读取部分专科高级会员的信息，其他信息需要自己手动填写。
b.其他信息页面需要填写学会任职情况、主要学历、主要工作经历、近五年内担任课题负责人的课题、近五年内发表的主要论文、近五年内获得的专利、近五年内发表的主要著作、科研成果及获奖情况。（其中被推荐的专业学术组织类型为协作组的话，只需要填写最高学历、个人简历、参加学会何种活动、主要著作、学术论文（何时、何地出版或发表）及科研成果及获奖情况）。其中若需要填写多条信息的话，点击每个表格上的【新增】按钮即可，每项必须填写一条，若无记录，则在每条记录填写【无】即可。填写完成后点击【保存】。
[image: ]
6） 已填写完成的推荐表，若需要修改，则选中需要修改的记录，点击【修改推荐表】按钮，（已提交或审核通过的推荐表无法修改）。
[image: ]
7）需要提交的推荐表，选中记录点击【提交推荐表】即可。
	[image: ]
8）	已提交的推荐表若需要撤销提交，则可以选择记录，然后点击【撤销推荐表】即可（其中已审核通过的推荐表无法撤销）
[image: ]
9）	对于四川省医学会组织管理部审核通过的推荐表，可以选择记录，然后点击【查看打印页面】进入打印页面。点击【打印】按钮即可打印推荐表。
	[image: ]
[bookmark: _Toc474426670]常委推荐人员
1）用常委给的账号与密码登录，（详情见登录系统）。
2）在左侧导航中，点击【推荐管理】>【关联会员信息】进入关联会员信息页面。
	[image: ]
若不是专科高级会员，则先成为专科高级会员后再来关联信息。若是专科高级会员则输入【专科高级会员证号】点击【关联】按钮若提示关联会员信息成功，请退出后重新登陆会员账号进行学术组织申请信息填写则表示关联成功。
关联成功后重新登录，然后再进行专业学术组织推荐表填写（详情查看专业学术组织推荐表填写）
[image: ]
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